EEEEEEEEEE

PANDUAN
LMS UNIGA
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Revisi 10 September 2020

Halaman ini memberikan pengenalan Learning Management System (LMS) Universitas Garut

digunakan untuk menyampaikan konten dan tempat online Aktivitas Pembelajaran Jarak Jauh.

1. Login

Pertama buka dahulu aplikasi browser seperti google chrome, firefox, dll.

&

Chrome Firefox Internet Explorer

»

5
=

Konqueror Opera

Gambar.1 Ikon Aplikasi Browser

Setelah browser terbuka silahkan ketik https://uniga.ac.id di address bar.

@) UNIVERSITAS GARUT
Iman Vma Amal
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Gambar.2 Tampilan Website UNIGA
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https://uniga.ac.id/

Pilih E-Learning LMS UNIGA pada menu yang ada di tengah atas website.

[@ Universitas Garut— Iman limu Ax X +

&« > C # https//uniga.acid

© Kamis, September 10,2020
| rektorat@uniga.acid (0262) 544217 | Verifikasiljazah ~ E-Leaming LMSUNIGA | SIMAK | SINTA | SISTER | SIAKAD | Joumal | PMBOniine | Download | Kontak
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Gambar.3 Pilih Menu E-Learning LMS UNIGA

Ketika website E-Learning LMS UNIGA sudah terbuka, klik Log in yang ada di

pojok kanan atas.

[ UNIGA Learning Management S B

B N &

You are not logged in. (Log in)

ENGLISH (EN) ~

Gambar.4 Tampilan E-Learning LMS UNIGA

Setelah itu ketikan username/nama pengguna dan juga password/kata sandi.

UNIGA Learning Management System

your username or

Cookies must be enabled in your
browser @

Remember username Some courses may allow guest
access

LOGIN
LOGIN AS A GUEST

Gambar.5 Tampilan Log in LMS UNIGA
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Catatan :

Untuk Dosen, username yang diketikan adalah d+kode SIMAK. Contoh username
d22500053.

Setelah login berhasil maka akan masuk ke Dashboard sistem, dan dapat melihat di

bagian pojok kanan atas terdapat nama pengguna dengan avatar default.

INDONESIAN (ID) ~

B el e

EDIT HALAMAN INI

Gambar.6 Dashboard Sistem Pengguna

Untuk keluar/logout dari sistem, dalam menu pengguna yang terdapat di pojok kanan

atas halaman klik nama anda dan klik Keluar.

2 o E— -

Dashboard

& Profil

B Nilai-nilai

@ Pesan-pesan
:)03 #& Preferensi

EDIT HALAMAN INI

Gambar.7 Logout LMS
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Pengaturan Profile
Informasi Pribadi

Pada halaman yang sama seperti pada gambar.7 klik Preferensi untuk pengaturan

informasi pribadi.

Y p—.-

Dashboard

& Profi

B8 Nilai-nilai

@ Pesan-pesan

103

Gambar.8 Menu Profil
Setelah di klik menu preferensi, maka akan muncul tampilan menu-menu dalam

preferensi seperti pada gambar 9. Klik Ubah profil untuk mengubah informasi Anda.

Preferensi
Akun pengguna Blogs Lencana
Blog preferences Manage badges
oparneeword External blogs Badge preferences
Bahasa yang diinginkan Register an external blog Backpack settings

Preferensi forum
Preferensi editor
Course preferences
Preferensi Kalender
Message preferences
Notification preferences

Lain-lain
Event monitoring
Gambar.9 Pengaturan Profil
Dalam menu ubah profil terdapat beberapa form yang wajib diisi. Bagian yang disertai

tanda seru merah (@ ), seperti “Nama Depan”, “Nama Akhir” dan “Alamat
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Email”, adalah bagian yang harus diisi. Isikan juga form tersebut dengan alamat e-mail

Anda yang aktif digunakan.

v Umum

Nama Depan e Fikei Fahru Raji

Nama akhir o 02500003

Alamat Email o fikrifahrurcji@uniga.acid

Tampilan Email © Bolehkan hanya sesama peserta kursus ¥
Kota

Pilih Negara Indonesia

Zona Waktu Server timezone (UTC+7)

Keterangan (2]

1 i~ B I E|E % % @WH & wF

Gambar.10 Form Pengaturan Infromasi Profil
Masih pada halaman yang sama, Anda akan mendapatkan blok Foto Pengguna untuk
mengunggah foto yang kemudian akan menjadi avatar akun LMS Anda. Anda bisa

melakukan drag and drop untuk mengunggah foto tersebut.

v Foto Pengguna

Gambar yang sedang dipakai Tidak ada

Foto baru Q Ukuran maksimal untuk file baru: 100Mb, lampiran maksimum: 1
0O = =
| fie

-

Anda dapat menarik dan meletakkan file disini untuk menambahkannya.

Accepted file types:

Image files used on the web .gif jpe jpeg Jjpg .png svg svgz

Deskripsi gambar

Gambar.11 Menambahkan Foto Profil LMS
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Pada bagian bawah isian, Anda akan menemukan blok Optional. Form tersebut
digunakan untuk menambahkan informasi mengenai Anda agar lebih mendetail.
Setelah Anda menyelesaikan semua pengisian form dalam masing-masing blok, klik

pada Perbaharui Profil untuk menyimpan semua informasi Anda.

~ Opsional
Halaman Web
ricq
Akun Skype
AIM ID
Yahoo ID

MSN 1D

Nomor KTP

‘ PERBAHARUI FROFIL I BATAL

Gambar.12 Menambahkan Informasi Tambahan Profil LMS

Mengubah Password

Kembali pada menu preferensi seperti yang terlihat pada gambar 9, terdapat menu untuk
mengubah password Anda di dalam LMS. Pada saat setelah login di himbau untuk
dosen maupun mahasiswa mengganti password awal agar terhindar dari kejadian yang
tidak di inginkan kedepannya. Caranya dengan masuk ke halaman preferensi lalu klik
ubah password. Tampilan ubah password dapat dilihat pada gambar 14. Jika sudah

selesai mengisi form ubah password, jangan lupa untuk klik Simpan Perubahan.
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Preferensi

Akun pengguna Blogs Lencana

— Blog preferences Manage badges
W External blogs Badge preferences
Ba ———Cnkan Register an external blog Backpack settings

Preferensi forum
Preferensi editor
Course preferences
Preferensi Kalender
Message preferences
Naotification preferences

Lain-lain

Event monitoring

Gambar 13 Menu Ubah Password

» ool -

Ubah password
Nama Pengguna d02500003
Sandi harus memiliki setidaknya 8 karakter, setidaknya 1 digit (s}, setidaknya 1 huruf kecil (s), setidaknya 1
huruf besar (s), setidaknya 1 karakter non-alfanumerik (s)
Password saat ini 0
Password baru 0
Password baru (Ulang) 0
‘ SIMPAN PERUBAHAN I » ATAL
Ada ruas yang harus diisi dalam formulir ini yang ditandai @.
Gambar.14 Tampilan Ubah Password
Catatan:

“Sandi harus memiliki setidaknya 8 karakter, dengan kombinasi setidaknya 1

huruf kecil, 1 huruf besar, 1 angka numerik dan 1 karakter non-alfanumerik (, .

_*c)”
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3. Manajemen Kelas
Setelah login, untuk mencari Matakuliah, anda dapat lihat blok Kursus Yang Saya

Ikuti (terdapat di sebelah kanan halaman). Pada blok tersebut sudah terlihat

matakuliah yang Anda ampu.

# Beranda situs

Kursus Yang Saya [kut:

720201 - SISTEM
NFORMASI MANAJEMEN - D
7=20201 - SISTEM
NFORMASI MANAJEMEN - C

i Kalender

[3 File pribadi
Materi Kursus yang sudah

tersedia ..

7= Kursus Yang Saya lkuti

Private filee

No files available

Kelola file pribadi...

Gambar.15 Blok Kursus Yang Saya Ikuti

4. Proses Pembelajaran
Untuk proses pembelajaran klik salah satu kelas matakuliah Anda yang terdapat pada

blok Kursus Yang Saya Ikuti, maka akan keluar tampilan pengaturan kelas seperti pada

gambar 16.
EZETE  20201-SISTEM INFORMASI MANAJEMEN - D -
& Peserta Dasbor Kursus Yang Saya lkuti Fakultas Ekonomi Akuntansi $1 / SISTEM INFORMASI MANAJEMEN 20201 -5IM - D
U Badges
4 3
&= Ni Pertemuanke 1
B \ansgement Information Systems, 10th Egition by James QBrien
@& Dasbor 245Mn
# Beranda sit

Pertemuan ke 2

Pertemuan ke 3

Pertemuan ke 4
Pertemuan ke 5

Pertemuan ke 6

Gambar.16 Tampilan Pengaturan Kelas

Selanjutnya untuk menambahkan aktivitas dalam proses pembelajaran, klik pada ikon
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% - (terletak di pojok kanan atas), kemudian klik Hidupkan Mode Ubabh.

DD 20201 - SISTEM INFORMASI MANAJEMEN - D ®
& Lot oo on
& Peserts Dasbor / Kursus Yang Saya Ikuti / Fakultas Ekonomi / AkuntansiS1 / SISTEM INFORMASI MANAJEMEN / 20201 -SIM - D -
# Hidupkan Mode Ubah
U Badges "
& Competencies & Pengaturan buku nilai
Back
Perternuan ke 1 @ Backup
B Nili
1+ Kembalikan
W Management Information Systems, 10th Edition by James OBrien
@ Dasbor e Sl
€ Setulang
# Beranda situs o
Pertemuan ke 2
£ Kalender
™ File pribadi

Pertemuan ke 3
7 Kursus Yang Saya Ikuti

Pertemuan ke 4
Pertemuan ke 5

Pertemuan ke 6

Gambar.17 Menghidupkan Mode Ubah
A. Tambah Materi Pembelajaran
Setelah menghidupkan mode ubah, untuk menambahkan materi pembelajaran,
pilih + Tambah sebuah aktivitas atau sumberdaya pada pertemuan yang di blok
(sesuai dengan jadwal tatap muka ) = maka akan muncul form Tambah
sebuah aktivitas atau sumberdaya == kemudian pilih File = Klik  Tombol
=p maka akan muncul form upload file, kemudian isi form tersebut,

= apabila telah selesai klik tombol SlgJsEiNeEURCINEURCROIETS =

selesai, seperti gambar berikut:

Tambahkan sebuah aktifitas atau sumber daya x

o W
0 @& oo
O B& ey

o i

SCoAM pekage

O ofl§ s
Nots that studerts nee o have the sopropriste

o @y ww o oo rder tocpen
0 B weer e

O Q zsommensng

SUMBER

. oftware
e (g Phatoznzp ped) 2o susdznes
J it and submit them for assessment
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» Menambahkan baru File ke Pertemuan ke le

P Perbesar semua
v Umum
o s ISIKAN NAMA MATERI
Oaskripsi
1 i B I = E % % =B & wdF
DESKRWS\F\LEYANGAKANI%%S R Rllis I “n :s I E RI vi; is R is FI
2
O Tampilkan deskripsi di hal GGAH
Pilin ile Ukuran maksimum untuk e baru: 100Mb
(L] - | .
™ Fie
KLIK UPLOADY MATERI
» Tampilan

» Pengaturan modul umum

» Tags

» Competencies

SIMPAN DAN KEMBALI KE KURSUS | SI, PANDANTAMFILKAN

BATAL

Gambar.18 Menambahkan Materi Pembelajaran
Selain Menambahkan File Dokumen bisa juga menambahkan File berupa Video

dan Ukuran maksimum untuk file baru: 100Mb.

Memberikan Tugas
Selain menambahkan file materi, Anda juga dapat menambahkan tugas. Caranya
sama dengan yang terlihat pada gambar 18, perbedaannya pada tahap 2 klik

Assigment.

Tambahkan sebuah aktifitas atau sumber daya x

B

8
+#*
=]

B o
B e
e
=]
||
packags
i
L]
fo

(e}
o]
o
(e}
(o]
o
o
(o]
o
SCORM
o
(e}
o]

‘L S —

PANDUAN LEARNING MANAGEMENT SYSTEM UNIGA 10



Menambahkan baru Assignment ke Pertemuan ke 1o

— . ISIKAN NAMA TUGAS

Description
1 iv B I = E % % | W@ w7

ISIKAN PERINTAH TUGAS YANG
AKAN DIBERIKAN

O Tempilkan deskrisi di halaman kursus @

: *UPLOAD TUGAS JIKA TUGAS
BERBENTUK DOKUMEN
. SETTING BATAS WAKTU
© ... . .. .00 PENGUMPULAN TUGAS

Always show description @

smesomensno pit I TIPE TUGAS YANG DIBERIKAN.
. SECARATEKS DARING ATAU
nasmsmmsemn 0 [ - PENGIRIMAN BERKAS
Accepted fie types @ ’da(z:a:\ haan

‘ SIMPAN DAN KEMBALI KE KURSUS | & MPAN DAN TAMFILKAN

Ada ruas yang harus diisi dalam formulir ini yang dit

Gambar.19 Menambahkan Tugas Baru
Pada saat Menambahkan Tugas maka tampilannya akan seperti gambar 19, isilah
tugas yang akan diberikan dan perintah apa saja yang akan diberikan kepada
mahasiswa, setelah itu kita bisa setting waktu untuk batas akhir pengumpulan
tugas, dan apakah tugas tersebut dilakukan secara online / Teks Darling atau

Pengiriman Berkas.

B. Menghapus Materi Pembelajaran
Untuk Menghapus materi yang telah ditambahkan yaitu pada aktivitas klik

tombol ubah == hapus, selesai. seperti pada gambar 20.
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20201 - SISTEM INFORMASI MANAJEMEN - D 5

Peserta

o Pese Dasbor / Kursus Yang Saya lkuti / Fakultas Ekonomi / Akuntansi S1 / SISTEM INFORMASI MANAJEMEN / 20201 - SIM - D

U Badges

& Competencies

B Niai Ubsh =
+ Tambahken sebush aktifitas atau sumber daya

@ Dasbor 4 Pertemuankels Ubah =

# Berands situs 4 M Management Information Systems, 10th Edition by James OBrien & 245w :l
& u gatt

& faender 3 Pindahkan ke kanen u sumber daya

D) File pribadi B ke? @ Hide

4 Pertemuankels @ Duplikat Ubzh =

7 Kursus Yang Say Ikuti

a o oeranan U sumber daya
© Tambahkan blok 4 Pertemuanke3 s 2 - Ubah -

+ Tambahkan sebush aktifites atau sumber daya

4 Pertemuanke & 4 Ubsh ~

4+ Tambahkan sebuzh aktifites atau sumber daya

4 Pertemuanke 5S¢ Ubsh =

+ Tambahkan sebush aktifites atau sumber daya

Gambar.20 Menghapus Materi Pembelajaran

5. Cara Membuat Forum
Sama seperti cara menambahkan materi pembelajaran, pilih jadwal pertemuan lalu

klik + Tambah sebuah aktivitas atau sumberdaya == Forum == Tambah.

Tambahkan sebuah aktifitas atau sumber daya x

AKTIVITAS The forum zctivity module enables.

peripents tohave ssnchronous
B
St dicasions e icussons tha ke place

o ®

Sgguemenan Thereareseverat forum types t choose
P

o T oo

0 8§ ook

¢ Extemaltool

tiached to forum pests Atmsched images
are displayed in the forum post

0 o e

0 @ oo receive notifeations of nev forum posts. A
teacher can se the subscription mode to
O BB s optionsl, forcad or auto, or pravent.
pltaly. Ifrequired,
o
SCORM package

o gy s e prevent indhiduals from

o @ e
Forum posts can be rated by teachers or
o h Workshop Students (peer evaluation). Ratings can be

Participants can subscribe to 3 forum to

dominating discussions.

+  3ggregatedto form a final grads which is

T l + Tombahkan sebuah akifitas atau sumber daya
Gambar.21 Membuat Forum
Setelah forum di tambahkan, silahkan isi form Forum name dan Deskripsi, lalu klik

simpan dan kembali ke kursush
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& ' Fikri Fahru Roji 02500003 . -

Menambahkan baru Forum ke Pertemuan ke 1e

¥ Perbesar semua

ISI PEMBAHASAN YANG AKAN

= Umum
° ISI NAMA FORUM
Deskripsi
1 i B I|l=EE %% @B ¢ wa
DIDISKUSIKAN.
O Tampilkan deskripsi di halaman kursus @
Forum type (]

Standard forum for general use

» Lampiran-lampiran dan jumlah kata

Subscription and tracking

Discussion locking

Nilai

Penilaian-penilaian

Pengaturan modul umum

» Tags

Competencies

Ambang batas post untik memblokir

e —
‘ SIMPAN DAN KEMBALI KEKURSUS | SIMPAN DAN TAMPILKAN

Ada ruas yang harus diisi dalam formulir ini yang ditanda’ @,

Gambar.22 Menambahkan Topik Forum
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